Willkommen zur Installationsanleitung fiir EasyCash&Tax!

EasyCash&Tax ist ein Freeware-Programm, das vom Steirischen Dachverband der Offenen
Jugendarbeit zur Verwendung fiir Einrichtungen der Offenen Jugendarbeit adaptiert wurde,
d.h. die Kostenarten stimmen mit denen im Formular ,Finanzplan® berein. Die Adaptierung
erfolgtle unter der Annahme, dass keine Vorsteuerabzugsberechtigung vorliegt (Brutto gleich
Netto)".

Installationsanleitung

Kopieren Sie zunachst die Setup-Datei und die Konfigurationsdatei auf den Desktop jenes
Computers, auf dem Sie in weiterer Folge auch vorhaben, die Buchhaltung durchzufiihren.

o

Mame Anderungsdatum Typ Grofie

4| easyct 0211.201015:28 Konfigurationsein.., 10 K

ﬁl ECTSetup 21.09.2010 21:14 Anwendung 3.392 KB
installieren

Starten sie die Installation durch Doppelklick auf die Setup-Datei und folgen Sie dem Setup-
Assistenten!

ﬁ%‘ Setup - EasyCash8Tax [ =" ihI

Willkommen zum EasyCash&Tax
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt EasyCash&Tax 1.50 auf lhrem
Computer installieren.

Sie soliten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup forfahren.

"Weiter" zum Fortfahren, "Abbrechen” zum Verlassen.

Weiter > ] | Abbrechen

! Sollten Sie bzw. Ihre Organisation vorsteuerabzugsberechtigt sein, bitte vor der Installation beim Dachver-
band melden, weil dann die Konfiguration entsprechend gedndert werden muss!



i5 Setup - EasyCash&Tax EI_IéJ

Ziel-Ordner wahlen
Wohin soll EasyCash&Tax installiert werden?

I Das Setup wind EasyCash& Tax in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie
einen anderen Ordner auswahlen mochten.

“\Program Files"FasyCash&Tax] Durchsuchen ...

Mindestens 5.2 MB freier Speichemlatz ist efforderlich.

<zZunick || Weiter> | | Abbrechen |

ﬁ Setup - EasyCash&Tax El_léj

Komponenten auswahlen

Welche Komponenten sollen installiert werden?

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren mochten. Klicken Sie auf
"Weiter", wenn sie bereit sind fortzufahren.

[EasyCash&Tax mit deutschen Formularen -

<Zunick || Weiter> | [ Abbrechen |

ﬁl Setup - EasyCash&iTax

Startmeni-Ordner auswahlen
Wo soll das Setup die Programm-Verknipfungen erstellen?

Das Setup wird die Programm-Vernipfungen im felgenden Statmeni-Ordner
erstellen.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie
einen anderen Ordner auswahlen mochten.

[EasyCash] Durchsuchen ...

<Zurick || Weier> | [ Abbrechen




ﬁl Setup - EasyCash&iTax

Zusatzliche Aufgaben auswahlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
EasyCash& Tax ausfuhren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter".

Addttional icons:

| Create a desktop icon

< Zuniclk |[ Weiter > l | Abbrechen |
b S
rﬁ%’ Setup - EasyCash&iTax = 25 1

Installation durchiahren
Das Setup ist jetzt bereit, EasyCash&Tax auf lhrem Computer zu installisran.

Kicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zurick”, um
lhre Einstellungen zu ubemprifen oder zu andem.

Ziel-Ordrer: -
C:\Program Files\EasyCash& Tax

Setup-Typ:
EasyCashé&Tax mit deutschen Formularen

Ausgewshlte Komponenten:
deutsche Formulare

Startmeni-Crdner:
EasyCash
Zusatzliche Aufgaben: -
4 [
< Zunick H Installieren ] | Abbrechen |

ﬁl Setup - EasyCash8iTax |. = I

Beenden des EasyCash&Tax
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von EasyCash&Tax auf lhrem
Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann Ober die
installieten Programm-Verknipfungen gestartet werden.

Kicken Sie auf "Ferigstellen”, um das Setup zu beenden.

| Launch EasyCashTax

Fertigatellen




8 Buchungsjahr eingeben

-
Buchungsjahr wahlen

Fur welches Jahr zollen die Buchungen erfolgen’?
[Bitte Jahr vierstelig angeben: 1333 oder 2001]

W ahrungzkiirzel [z.B. ELR. 5FR]

] I Cancel |

Buchungsjahr eintragen (z.B. 2011)
und ,,OK” klicken.

IELIH

Achtung: Bis das nachste Fenster aufgeht, kann etwas Zeit vergehen, NICHT nochmal auf

,,OK" klicken!

9 Auf ,,OK" klicken.

-
EasyCash&Tax

B —

. EasyCash wurde frisch installiert, Bitte geben Sie zundchst Thre Daten fir
LE den Formulardruck ein (zumindest die Steuernummer, damit diese
Meldung nicht mehr erscheint)!

oK

10 Nichts eintragen und ,, OK" klicken

,

" Monat

[™ Cumsorins Betragsfeld —aktuelles Dokumert

[™ Buchungsdatum belassen Erzeuge Ifd. Buchungsnummem
Voranmeldungszeitraum I™ fir Einnahme: E I'I

’7 IC Quartal_‘ [ fiir Ausgaben

Allgemein |pers. Daten I Finanzamt I E/U Konten I Privat-Split I

X

]

A |1
_ — Bank B |1
Vareinstell. AfA-Genauiglkeit I Kasse K 1_

Bildschirmschrift |
Druckerschrift |

Buchungsjahr IZ'I]H]

Sondervorauszahlung I {f. Dauerfristved )

— Buchungs-Presets

Mr. EAA MWSt AfA  Beschreibung

oo - - - -
- - - -

02 - - -
]

Korta in E/U-Rechnung |

oK I Abbrachen | Ul:uernehmenl




11 Jetzt erscheint das Buchungsfenster, dieses bitte gleich wieder schlieBen!

F. EasyCash&Tax - [Jahr20:

W Datei Buchen Ansicht Formulare Fenster Hilfe
DRSSP r BRes s/

EINNAHMEN fiar 2010

Datum Beschreibung Brutto
0,00 EUR

AUSGABEN fiir 2010

Datum Beschreibung Brutto AfANr
0,00 EUR

Bereit [Saldo fiar 2010: 0,00 [num [ 4

12 Auf ,JA" klicken.

i '
EasyCash&Tax [

: l} Anderungen in Jahr2010 speichern?

la Mein Abbrechen

13 Speichern

- ™
£ Speichern unter ﬂ" Wahlen Sie den Ordner, in dem

_ EasyCash&Tax in Zukunft gespei-
Speichem | | EasyCash&Tax | - ¢ EE= chert werden soll (Standard dafiir
Es wurden keine Suchergebnisse gefunden, ist: C/Programme/EasyCash&Tax)

und klicken Sie auf ,speichern®.

Dateiname: ahr2010 Speichem I

Dateityp: | Dateityp EasyCash ("eca) ~|  Abbrechen




14 Konfigurationsdatei austauschen

Bei der Installation erstellt EasyCash&Tax automatisch eine Standards-Konfigurationsdatei,
und zwar unter Arbeitsplatz/C/Benutzer/Benutzername/Eigene Dokumente. Suchen sie diese
Datei und l6schen Sie sie! Kopieren Sie nun die Konfigurationsdatei, die Sie von der
Dachverbandshomepage heruntergeladen haben, in diesen Ordner! SchlieBen Sie
den Ordner, die Installation der adaptierten Version von EasyCash&Tax ist somit abgeschlos-

sen.

isieren - In Biblicthek aufnehmen - FrE|geber1 far = Brennen Meuer Ordner == » [

voriten Mame Anderungsdatum Typ Grofe
. OneMote-Motizbidcher 05.10.2010 15:31 Dateiordner

bliotheken . Snagit 01.12.201011:38 Dateiordner

Bilder | Eﬁ, EasyCT |-‘— laschen l 01.12.2010 12:04 Kenfigurationsein... 13 KR

Dokumente




Buchungsanleitung

1 Offnen Sie EasyCash&Tax mit dem Desktop-Icon:

2 Buchungsjahr

Es erscheint wieder die Frage nach dem Buchungsjahr, im entsprechenden Fenster wird nun
im laufenden Buchungsjahr die von Ihnen bereits wahrend der Installation eingegebene Bu-
chungsjahr immer das aktuelle Kalenderjahr vorgeschlagen (wenn Sie diese Installation z.B.
im Dezember 2010 vornehmen, wird bis zum 01.01.2011 ,2010" vorgeschlagen).

Buchungsjahr wahlen

Fur welches Jahr zollen die Buchungen erfolgen™
[Bitte Jahr wierstellig angeben: 1939 ader 2001]

wiahrunagzkirzel [z.B. EUR. 5FR]

o]

3 Buchungsfenster

Die wichtigsten Symbole betreffen zunachst das Verbuchen von Einnahmen und Ausgaben.

-
£ EasyCash&Tax - [Jahr2010- IEI_IQ

[ Datei Buchen Ansicht Formulare Fenster Hilfe

W 2 g & LI YEE

Verbuchen Verbuchen

von von
‘ Einnahmen | | Ausgaben
[

Bereit Saldo fiar 2010: 0,00 MUM




4 Einnahmen verbuchen

Offnen Sie das Fenster ,Einnahmen verbuchen®. Hier sehen Sie zunéchst eine Wahlmdglich-

keit ,,Einnahmen®™ (ausgewahlt) und , Ausgaben® sowie das aktuelle Datum, unter dem die

Buchung vorgenommen wird, sofern Sie kein anderes Datum eintragen.

Betrag der Einnahme eintragen

schlieBen (Kreuz).

Beispiel: unbar (z.B. Bankiberweisung)

Beschreibung in Stichworten hinzufiigen

Nummerierung der Belege erfolgt automatisch (getrennt nach Einnahmen und Ausgaben)
unter Konto in E/U-Rechnung die gewiinschte Kostenart aussuchen
MwsSt. ist automatisch auf ,,0" gestellt

Auswahlen, ob die Transaktion ,bar" (z.B. aus der Handkassa) oder ,unbar" (also per
Bankliberweisung, Bankomatkarte 0.4.) erfolgt ist und

das entsprechende Symbol anklicken (bar = Kasse; unbar = Bank fiir Sozialwirtschaft)
e Buchung Ubernehmen (griiner Pfeil) und weitere Buchung vornehmen oder Fenster

Buchen fir C:\Users\.klausHDesktaEUahrZU]ﬂ—ﬂ.eca

* Einnahmen buchen

" Auzgaben buchen

Belegnummer EQOM

Datum I LR L T
Behag finkl Mwsy  [123 @ J
Beschreibung |Ii:iéi -

Eaonta in EAJ-Fechn, |33EIEI Farderung Fa, B,

PladSE (] 1] -

[

. & TN

Bestandzkonta

4

1 | K

Jahreswechsel: Bargeldbestdnde bzw. Kontoguthaben vom Vorjahr werden jeweils als erste

Buchung unter der Bezeichnung ,Ubertrag" als ,sonstige Erlése® verbucht.




5

Offnen Sie das Fenster ,,Ausgaben verbuchen". Hier sehen Sie zunichst eine Wahiméglichkeit
»Einnahmen® und , Ausgaben® (ausgewahlt) sowie das aktuelle Datum, unter dem die Bu-

Ausgaben buchen

chung vorgenommen wird, sofern Sie kein anderes Datum eintragen.

Betrag der Ausgabe eintragen

Beschreibung in Stichworten hinzufiigen
Nummerierung der Belege erfolgt automatisch (getrennt nach Einnahmen und Ausgaben)

unter Konto in E/U-Rechnung die gewiinschte Kostenart aussuchen

MwsSt. ist automatisch auf ,,0" gestellt

Auswahlen, ob die Transaktion bar (Kasse) oder unbar (Bank) erfolgt ist und das ent-

sprechende Symbol anklicken

(Abschreibungszeitraum und Abschreibungsgenauigkeit spielt hier keine Rolle)

Buchung (bernehmen (griiner Pfeil) und weitere Buchung vornehmen oder Fenster

schlieBen (Kreuz).

Beispiel 1: unbar (z.B. Bankiiberweisung)

Buchen far C:\L.Isers\klaus‘\Desktoe\Jahrmlﬂ—Q.eca

" Einnahmen buchen

* Auzgaben buchen

Draturn LA L T
Betrag [inkl. MWwWS5t] 1234 @ ﬂ
Bezchreibung |Gehéi|ter 122010 -

Belegnummer A0001

K.onta in EA0-Rechn, |'I'IEIEI Perzonalkosten

SE (3] 1] -
Abzchreibung [ahre] |1 -

I 2 =9

Bestandskonta

|3

L

Abschreibungs- |Ha||:uiahres-.-’-'-.h’-'-. ﬂ JQ 6 ‘
genauigkeit 4 ] 3
Beispiel 2: bar (z.B. aus der Handkassa)
[ Buchen for C\Users\klaus\DesktoptJahr2010-9.eca @1
" Einnahmen buchen Bestandzkonta
* Auzgaben buchen T ewm
Datum 1 .1z . 2no W m
Eictiag) [l bR Ir @ ﬂ Suz?a?ur:lliirtfsighaft
Beschreibung |Druckerpapier -
Belzanummer W
K.onto in E/0-Rechn, |2F"EIEI Burobedarf -
Mu/St (%] n -]
Abschreibung [Jahre] m
Abschreibungs- |Ha||:uiahres-.-’-'-.f.-’-'-. j 1|:|)>/ @ ‘

genauigk.eit




6 Buchungsjounal

Mit dem hier markierten Symbol kénnen Sie eine Ansicht des Buchungsjournals auswahlen:

w Datei  Buchen Ansicht Formulare  Fenster  Hilfe

L@ &y hs =

YR

EINNAHMEN

Ansicht des Buchungsjournals ndern

—- 3300 Féarderung FA 6A —

= = L

Ansicht 1: Einnahmen/Ausgaben geblockt

. EasyCash&Tax - [Jahr2010-10]

@4 Datei Buchen Ansicht Formulare Fenster Hilfe o
iyl g _m .
DR GS e & & AR
EINMAHMEN fiir 2010

Unbareinnahmen

| Fortlaufende Belegnummern '

Datum

B 01.122010 E00

AUSGABEN fir 2010

Datum Beleg Beschreibung

Bleq  Beschreibung Brutto
BT 12 2010 E0001 Subvention F 18.500,00
Xy 1.000,00
122010 E0003 Getrankeverkauf KVW 1 250.00
s dor bish 19.750,00 EUR
. umme der Disher
verbuchten Einnahmen I

Brutto

01.12.2070
01.12.2010
01.12.2010
01.12.2040

A0007
A0002
A0003
A0004

Einkauf fir Barbetrieb
Gehalter 01/2011

Miete 01/2011

Tiirsteher Konzert 01.01.11

1.000,00
2.500,00
500,00
100.00

Buchungsdatum

4.100,00 EUR

Ansicht 2: Einnahmen und Ausgaben nach Kostenarten getrennt
£ EasyCash&Tax - [Jahr2010- =T
@ Datei Buchen Ansicht Formulare Fenster Hilfe mmm
TS dh _m .
DRSS fr B as Qs i
EINMNAHMEN &l
- 3300 Farderung FA 6A —
Datum Beleg Beschreibung I’\\» Brutto
B 01122010 E0001 Subvention FA 18.500.00
18.500,00 EUR
— 3600 Farderung Gemeinde(n) —
Datum Beleg Beschreibung Brutto
E 01.12.2010 E0002 Projekt xy 1.000.00
1.000,00 EUR
— 4100 Umsatzerldse — |
Datum Beleg Beschreibung Brutto S
B 01.122010 E0003 Getrankeverkauf KW 1 250,00
250,00 EUR
AUSGABEN
— 1100 Personalkosten —
Datum Beleg Beschreibung Brutto  AfANr
E 01.12.2010 A0002 Gehalter 01/2011 2.500,00
2500,00 EUR
— 2100 Miet- und Betriebskosten — —
Datum Beleg Beschreibung Brutto  AfANr
B 01122010 A0003 Miete 01/2011 500,00
500,00 EUR
— 2400 Honorare —
Datum Beleg Beschreibung Brutto AfANr

W ra annnan  annnd T T ra i aa

I

<

|

Bereit

|Saldo fiir 2010: 15.650,00

o[




7 Speichern

Speichern Sie Ihre Buchhaltung an den von Ihnen bevorzugten Ort unter dem von Ihnen
bevorzugten Ordnernamen (ansonsten wird ein Titel generiert und die Datei unter ,Arbeits-
platz/C/Benutzer/Benutzername/Eigene Dokumente™ gespeichert.

£, Speichern unter ﬁ

Speichem | | Eigene Dokumerte j |‘j€ Ef~

) OneMote-Motizbicher
| Snagit

Dateiname: ahr2010-10
Dateityp: | Diateityp EasyCash (" eca) -] Abbrechen

L A

8 Buchungen bearbeiten.
In weiterer Folge kdnnen sie Ihre Buchhaltung mit diesem Symbol aufrufen (Beispieltitel):




